
Kaufmännische/r Angestellte/r Backoffice Automobilbranche -
Ref-# 15114

Unsere Kundin vertreibt und importiert sehr erfolgreich europäische Fahrzeuge in der Schweiz. Zur
Unterstützung der Flottenabteilung suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung für die Region Zürich eine/n

kaufmännische/n Angestellte/n Backoffice Automobilbranche 

Aufgabengebiet:

- Organisation des Backoffices
- Statistiken erfassen und bearbeiten

- Führen von Korrespondenzen
- Meetings organisieren

- Div. admin. Tätigkeiten 

Anforderungen:

- Ausbildung als kaufmännische/r Angestellte/r
- Berufserfahrung als Assistent/in oder Sachbearbeiter/in Backoffice

- Erfahrung in der Automobilbranche von Vorteil
- Gute Englischkenntnisse, weitere Sprachkenntnisse von Vorteil

- Alter ca. 22 - 40 Jahre 

Arbeitsort: Region Zürich 

Antrittsdatum: Per sofort oder nach Übereinkunft

Ausbildung: Kfm. Ausbildung

Branche / Rubrik: Automobilgewerbe / Assistenz  / Sekretariat 

Region: Schweiz / Kanton Aargau
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